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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kézpénzek ésszert és hatékony felhasznalasa és nyilvanos ellenérizhet6ségének megteremtése,
tovabba a kézbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében Matészalka 1 dros
Onkormdnyzatanak Képviselo-testiilete az alibbi kizbeszerzési szabadlyzatot alkotja:

1. FEJEZET

A szabalyzat célja

(1) A Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasinak célja Matészalka Viros Onkorményzatit és a
Matészalkai Polgarmesteri Hivatalt érinté koltségvetési kiadasok csokkentése, a kézpénzek
felhasznalasa atlathatésaganak és széleskord, nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, a
kozpénzek ésszerl felhasznalasa - figyelemmel a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felel6s gazdalkodas elvére - a Kbt. hatalya ala tartoz6 kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa
soran.

(2) Ajelen szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
a Kbt. hatélya ala tartoz6 kozbeszerzésekre vonatkozéan meghatarozza:
- akozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét,

- azajanlatkéré nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek felel6sségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket.

(3) A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek szabalyaival egytitt és azokkal
Osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdéstél a szabalyzat nem rendelkezik a
Kbt. (és adott esetben végrehajtasi rendeletei) rendelkezései az iranyadok.

II. FEJEZET
Ertelmezé rendelkezések

(1) Ajanlatkéré: jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzési eljarasok esetében ajanlatkérd
Matészalka Varos Onkormanyzata vagy a Matészalkai Polgirmesteri Hivatal. Ahol jelen
szabalyzat altalanos jelleggel ,, Ajinlatkérik”-et emlit, ott mind Matészalka Varos
Onkormanyzatit, mind pedig a Matészalkai Polgirmesteri Hivatalt érteni kell.

(2) Dontéshozo:

a) Matészalka Varos Onkormanyzatanak beszerzés esetén a kézbeszerzési eljaras lezarasira
vonatkozé dontést a Képvisel6-testiilet név szerinti szavazassal, illetve a polgarmester
hozza meg.

b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a kbzbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatalara a jegyz6 jogosult.
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Kozremikods: a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
az ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy és szervezet.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kézbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy killonésen az eljarast megindité hirdetmény, az eljarast megindité felhivasként
alkalmazott elézetes tdjékoztatd, muszaki leirds, ismertetd, kiegészité tajékoztatas, javasolt
szerzbdéses feltételek, a gazdasagi szerepldk altal benytjtand6 dokumentumok mintai, részletes
artablazat vagy arazatlan koltségvetés.

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd: ,,a felel@s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol” szolé 14/2016.(V.25.) MvM rendeletben meghatarozott
természetes személy.

Kotelezettségvallalo: Matészalka Varos Onkorményzaténak beszerzései tekintetében a
Képvisel6-testillet nevében eljaré polgarmester, a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali
beszerzések esetén a jegyzo.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosultak kore:

a) Matészalka Varos Onkormanyzatinak beszerzései esetén a Képvisel6-testiilet, gyorsitott
eljarasban, hirdetmény kozzététele nélkil inditott targyalasos, és a Kbt. Harmadik rész
szerinti eljarasban a polgarmester,

b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyzd.

Egyéb, a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazandé fogalom-meghatarozast ugy kell érteni és
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. (vagy annak végrehajtasi rendelete) meghatarozza.

I11. FEJEZET

A szabalyzat targyi és személyi hatalya

A jelen szabalyzat az Ajanlatkérékre, az eljarasba bevont személyekre és a jelen szabalyzatban
megjelolt személyekre, testilletekre vonatkozé szabalyokat tartalmazza, ezért a jelen
szabalyzatra a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyitt kell alkalmazni. Jelen
szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag altal
készitett utmutatokat és ajanlasokat, a Hatésag elnoke altal kibocsatott tajékoztatokat

(http://www.kozbeszerzes.hu/jogi-hatter/jogalkalmazas-elosegitese/) is.

Kozbeszerzési szerz6dés az Ajanlatkérdk altal, frasban megkotott, arubeszerzésre, szolgaltatas
megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulé visszterhes szerzédés. A kozbeszerzési
szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi koncesszié megkotésére
koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni. Kozbeszerzésnek mindsil a kozbeszerzési
szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszi6 Kbt. szerinti megkotése. A
kozbeszerzési szerz6dés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése
lehet.


http://www.kozbeszerzes.hu/jogi-hatter/jogalkalmazas-elosegitese/
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Az Ajanlatkérék a kozbeszerzéseik tekintetében a Kbt. alapjan altalanos ajanlatkéréknek
mindsiilnek, igy — a beszerzés értékétdl figgben — a Kbt. Masodik és Harmadik (adott
esetben Negyedik) Részét kotelesek alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi
az Ajanlatkérék kozbeszerzéseit el6készits, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre,
testiiletre, kilondsen a jelen szabalyzatban kiilon is nevesitett személyeket és szervezeteket. A
kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérék nevében eljaré személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkozé jogszabalyok és jelen szabalyzat el6irasait megismerni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a tSlik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A jelen szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartoz6 — a kézbeszerzés
targyat képezé és kivételi korbe nem tartozé6 — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszid, szolgaltatas, szolgaltatasi koncesszid, valamint tervpalyazat megrendelésére, ahol
visszterhes szerz6dés keretében Ajanlatkérd jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott értékhatart.

E szabalyzat hatélya ald tartoz6 kézbeszerzések vonatkozasaban a beszerzési értékhatarokat a
hatalyos Kozbeszerzési torvény, valamint az éves koltségvetési torvény hatarozza meg.

Az o6nkormanyzathoz tartozé 6nalléan gazdalkodd szervezet(ek) sajat maguk felelnek a
kozbeszerzési feladataikért. Ez a rendelkezés vonatkozik a részben 6nalldéan gazdalkodé és csak
részjogkorrel rendelkez6 szervezetekre is.

IV. FEJEZET

Kozbeszerzési terv és a statisztikai 6sszegezés

Az 6nkormanyzat és a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal adott évre tervezett kozbeszerzési
eljarasairdl, illetve az éves beszerzéseirdl éves kozbeszerzési tervet kell késziteni.

Az 6nkormanyzat teljes koltségvetési évre vonatkozé kézbeszerzési tervét az irodavezetSkkel
torténd egyeztetés utan a polgarmesteri kabinet varosfejlesztési csoportjanak vezet6je késziti el,
aki gondoskodik a kézbeszerzési terv és modositasainak kozzétételérSl. A Matészalkai
Polgarmesteri Hivatal teljes koltségvetési évre vonatkozo kozbeszerzési tervét a jegyzdi iroda
késziti el, aki gondoskodik a kézbeszerzési terv és modositasainak kozzétételérdl.

Az onkormanyzati beszerzések tekintetében a polgarmester terjeszti a kdzbeszerzési tervet
legkésébb marcius 31-ig a képviselS-testilet elé, és a testiilet hagyja azt jova.

A Matészalkai Polgarmesteri Hivatalt érint6 beszerzések tekintetében a kézbeszerzési tervet a
jegyz6 hagyja jova, legkés6bb marcius 31-ig.

Az onkormanyzati beszerzések esetében a polgarmester, a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali
beszerzések esetében a jegyz6 felelés azért, hogy az elfogadasra kerilé kozbeszerzési terv
szakmailag megalapozott és teljes kord legyen.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a tervezett kdzbeszerzési eljaras targyat,
a tervezett kdzbeszerzési eljaras megnevezését,



- atervezett kozbeszerzési eljaras iranyado eljarasrendjét, és eljaras tipusat,
- atervezett kozbeszerzési eljaras id6beli titemezését.

(7) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell. A koézbeszerzési terv nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasainak a kotelezettségét. Az
ajanlatkér6 tovabba a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kbzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala
el6re nem lathaté okbdl elallt kbzbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas mertlt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a moédositas indokat is.

(8) A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megbrzési idejére, megkiildésére egyebekben a Kbt.
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

(9) Az ajanlatkér6 a kézbeszerzési tervet - valamint annak moédositasat - az elfogadast kévetSen
haladéktalanul kételes a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
kozzétenni.

(10) Az onkormanyzat és a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal éves kozbeszerzéseirdl a 44/2015.
(XI. 2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést koteles
késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig koteles a Kozbeszerzési
Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kézzétenni.

(11) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitésérdl és  kozzétételérél a (2) bekezdésben
meghatarozott személyek gondoskodnak.

V. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése

A becsiilt érték meghatarozasa

(1) Akozbeszerzés becstlt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazoé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell értent.

(2) A kozbeszerzés becsilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre jelentkezék
vagy az ajanlattevlk részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd
teljesit ilyen jellegti fizetést.

(3) Haazajanlatkérd lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kbzbeszerzés becstlt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

(4) Tobb kilonallo mikodési vagy szervezeti egység esetén a becsilt értékének meghatarozasa
soran valamennyi mikodési egység beszerzési igényét egytittesen kell figyelembe venni, kivéve,
ha egy kilonallé6 mikodési egység sajat gazdasagi szervezettel és mikodési koltségvetése felett
6nall6 rendelkezési joggal bir. Ez esetben a kdzbeszerzés becsilt értékét az érintett killonalld
mikodési egység szintjén is meg lehet hatarozni. Az 6nkormanyzat és a Matészalkai
Polgarmesteri Hivatal egymastdl elkilonils, 6nalld szervezet, amelyek beszerzési igényét
kilon-kilon kell figyelembe venni.
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A Ko6zbeszerzési Hatosagnak a becsult érték meghatarozasanak egyes modszereirdl, illetve a
modszer megvalasztasanak szempontjairdl kiadott utmutatéjat figyelembe kell venni.

Tilos a becsilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. (vagy valamely végrehajtasi
rendelete) megkeriilése céljaval megvalasztani. Tilos a kozbeszerzést oly médon részekre
bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios értékhatart elér6 vagy meghalad6 becstlt
értéki beszerzésekre vonatkozoé szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas-
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva,
tobb szerzédés utjan valosul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az
Osszes rész értékét figyelembe kell venni.

Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az
egyes szolgaltatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének dokumentalasa

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzbdés teljesitéséig - irasban (vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatdsa
esetén elektronikusan) kételes dokumentalni és koteles legalabb 6t évig meg6rizni az alabbiak
szerint:

— a kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kbzbeszerzési eljaras lezarulasatol,

— aszerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott
legalabb 6t évig meg kell 6rizni,

— ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak -
birésagi teliilvizsgalat esetén a felilvizsgalat - jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig
kell megé6rizni.

Az ajanlatkérd, - az adott kozbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s, - biralé bizottsag altal
elkészitett kozbeszerzési eljarast megindité dontés-tervezete alapjan, koteles az adott
kozbeszerzési eljarasi forma kivalasztasahoz, a beszerzés becsilt értékét meghatarozni és a
kozbeszerzés targyat beazonositani. Mindezek keretében feladata kilondsen az adott
kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekményeket elvégezni, igy kilonosen az
adott kbzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illet6leg piacfelmérését, elézetes piaci konzultaciot,
a kozbeszerzés becstlt értékének felmérését lefolytatni, a kézbeszerzési dokumentumokat,
kilondsen az eljarast megindité hirdetményt, az eljarast megindité felhivasként alkalmazott
el6zetes tajékoztatot, miszaki leirast, ismertetSt, javasolt szerz6déses feltételeket, a gazdasagi
szereplSk altal benydjtandé dokumentumok mintait, részletes artablazatot vagy arazatlan
koltségvetést, - ideértve tovabba az értékelés mechanizmusat és eljarasrendjét is, - kidolgozni,
és javaslat formajaban beterjeszteni a kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosult felé.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felelés koteles a becsilt érték meghatarozasa céljabol
kalon vizsgalatot végezni és annak eredményét irasban dokumentalni. A vizsgalat soran
objektiv alapi mddszereket alkalmazhat, kiillonosen:

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

¢) igazsagugyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
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e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

@) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s a kozbeszerzés targyat és mennyiségét, illetSleg
a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzdket, amelyek alapjan a kézbeszerzés
targya olyan médon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek
(muszaki lefras) koteles elézetesen és pontosan meghatarozni.

Az ajanlatkéré — kozbeszerzési eljaras meginditasaért felelés allasfoglalasa alapjan — hatarozza
meg azt, hogy mely eljarasfajta kertiljon alkalmazasra (nyilt, meghivasos, innovacios partnerség,
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkuli targyalasos eljaras),
valamint, hogy az eljaras unids értékhatart eléré, vagy meghalad6 értékd, vagy az unids
értékhatar alatti eljarasok szabalyai szerint keriiljon lebonyolitasra.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s a kbzbeszerzési eljaras el6készitése keretében —
a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasa esetén, ahol a Kbt. megkoveteli (Kbt. 98.
§ (2) bekezdés b), 98. § (4) bekezdés a), valamint ha a rendkivili strgésséget el6idézé
helyzetben az ésszertien lehetséges, a 98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti esetben), koteles
javaslatot tenni legalabb harom, ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplére. A javaslatrol,
illet6leg harom, ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplé megjel6lésérdl

a) Mitészalka Varos Onkormanyzatanak beszerzései esetén a polgarmester,
b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyzé dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s koteles javaslatot tenni a kbzbeszerzési eljaras
el6készitése keretében az unios értékhatar alatti

a) nyilt, meghivasos, targyalasos eljarasok és a Kbt. 114. § (9) bekezdés alapjan inditott
hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetében legalabb harom,
b) a Kbt. 115. § (1) bekezdés alapjan inditott nyilt vagy hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
esetében legalabb 6t, - a szerz&dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit megitélése szerint
teljesiteni képes - ajanlattételre felhivando6 gazdasagi szereplére.

A javaslatrol, illetéleg az ajanlattételre felhivandoé gazdasagi szereplé megjel6lésérol
a) Matészalka Varos Onkormanyzatanak beszerzései esetén a polgarmester,
b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a jegyz6 dont.

Az uniods értékhatarokat a Kbt. 15. §-a alapjan a mindenkori kéltségvetési torvény rogziti.

A Kbt. harmadik része alkalmazasaban a nemzeti értékhatarokat az éves koltségvetési torvény
allapitja meg.

VI. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok megkezdése

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito
vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak id6épontjat, a hirdetmény nélkil induld eljaras
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esetében pedig az eljarast megindit6 felhivas vagy a targyalasi meghivé megkildésének, ennek
hianyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kotelez6 igénybevétele esetén a kozbeszerzési
eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado ellenjegyzése nélkil a kozbeszerzési eljaras nem kezdheté meg,.

A kozbeszerzési eljaras a becsilt érték meghatarozasa céljabdl lefolytatott és irasban
dokumentalt vizsgalat nélkil nem kezdhet6 meg.

Epitési beruhdzas csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfelelé
tervek birtokaban kezdhet6 meg.

A kozbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési eljaras meginditasaért felel6s felkérendd ajanlattevékre
tett javaslata és a dontéshozo6 dontése hianyaban nem kezdhet6é meg.

A kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosult dontése hianyaban nem
kezdhet6 meg.

Amennyiben relevans, ugy a kozbeszerzési eljaras a megkotend6 szerzédéshez sziikséges
engedélyek (pl.: jogerds és végrehajthato épitési engedély) hidnyaban nem kezdheté meg.

VII. FEJEZET

A koézbeszerzési eljarasba bevont személyek

Mitészalka Viros Onkormanyzatinak beszerzései tekintetében a polgirmester, a Matészalkai
Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetén a jegyz6 feladata az ajanlatkéré nevében eljard,
illet6leg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek kivalasztasa, tekintettel a megfelel6
- a kOzbeszerzés targya szerinti, kzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelem biztositasara, a
kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban.

A kbzbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban olyan személyek vehetnek részt, akik
a feladat ellatasahoz sziikséges megfeleld (a kozbeszerzés targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és
pénzigyi) szakértelemmel rendelkeznek.

Jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran megfelel6 szakértelemnek mindsil
vagylagosan:

- kozbeszerzési referens képzettség,

- kozbeszerzési szakjogasz képzettség,

- kbzbeszerzési jogszabalyok ismerete és legalabb harom éves szakmai gyakorlat,
- a beszerzés targyara vonatkozo, piaci, Uzemeltetési ismeretek és tapasztalatok,
- jogl, pénzlgyi, miszaki fels6foku végzettség.
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Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szaktertiileten szerzett szakiranyu felséfokua végzettség fogadhatd el.

Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkér$ altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet {rasban koteles nyilatkozni az
Osszeférhetetlenségi okok fennallasanak hianyardl.

A kozbeszerzési eljarasban resztvevé személyek az eljaras folyaman titoktartasra kotelezettek.
Az ajanlati-, illetve részvételi felhivas, valamint a dokumentacié feltételeivel kapcsolatban az
ajanlattevékkel, az eljaras irant érdeklédésiiket jelz6 gazdasagi szereplSkkel megbeszéléseket
nem folytathatnak, illetéktelen személyeknek felvilagositast vagy tajékoztatast nem adhatnak.

Az eljarasban részt vevék korében a belsé felel6sség rendjét, az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek (szervezetek) felel6sségi korét a szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghalad6 értékti kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles - a
Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzékben szereplé - felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Ajanlatkéré a Kbt.-ben meghatarozott, fentebbi koételezé eseteken tdl, valamennyi altala
lefolytatandd koézbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be
a kozbeszerzési eljarasai teljes kora lebonyolitasara.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kivalasztasardl

a) Mitészalka Varos Onkormanyzatanak beszerzései esetén a polgarmester,
b) Matészalkai Polgarmesteri Hivatal beszerzései tekintetében a jegyz6 dont.

A Biralobizottsag

A szabalyzatban meghatarozott célok érvényestlésének biztositasara, valamint a kézbeszerzési
eljaras  elokészitésére, lefolytatasara, az ajanlatok elbiralasira Matészalka Varos
Onkormanyzatinak beszerzései esetén a polgarmester, a Matészalkai Polgarmesteri Hivatal
beszerzései tekintetében a jegyzO, legalabb 3 tagt eseti biralobizottsagot jelol ki. A
kozbeszerzési eljaras teljes kord lebonyolitasaval megbizott felel6s akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadot a birdlobizottsag elnokének kell kinevezni. A biralobizottsag munkajat az elnok
iranyitja.

A biralobizottsag tagjainak jogi, kozbeszerzési, pénziigyi, és a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel kell rendelkeznitk.

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A birdlobizottsag
dontéseit egyszerd szot6bbséggel hozza meg. A biralobizottsag tléseirdl és dontéseirdl
jegyzOkonyvet kell késziteni.
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A biralobizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem allnak fenn a Kbt.
25. § -aban meghatarozott kizar6 okok. Errél minden biralobizottsagi tagnak, — minden
esetben, — firasban kell un. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni. Az
ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a biralébizottsag
tagja. A KépviselS-testiilet hataskorébe tartozo tigyekben a dontéshozé kizardlag tanacskozasi
joggal rendelkezé személyt delegalhat a biralobizottsagba.

Az eljarasba bevont, megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 egyéb személyek, szakért6k a
biralobizottsag munkajaban tanacskozasi joggal vehetnek részt.

Az ajanlatok értékelését a biralobizottsag végzi a Kbt. vonatkozé szabalyainak maximalis
betartasaval. A biralobizottsag elndke sziikség esetén kilsé szakérté bevonasat is
kezdeményezheti az értékelésbe.

A biralébizottsag frasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az
irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitasara vonatkozé
adatokat, az eljarast megindité felhivasban meghatarozott pontozasi rendszer alkalmazasa
soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozd részletes szakmai
indokokat. Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a biralobizottsag tn. dontés-
el6készitési jegyzOkonyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére vagy a masodik
legkedvez&bb ajanlatot tevére.

Dontéshozd

Az 6nkormanyzati beszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozé dontést a
Képvisel6-testiilet név szerinti szavazassal, illetve a polgarmester hozza meg. Ennek érdekében
a biralobizottsag elnoke irasbeli el6terjesztést terjeszt a hataskorrel rendelkezé dontéshozo elé.
A kozbeszerzést lezaré dontésrdl hatarozat készil.

A Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatalara a jegyz6 jogosult. Ennek érdekében a biralobizottsag elndke az {rasbeli
szakvéleményt és a dontés-el6készitési jegyzbkonyvet a jegyzé elé terjeszti a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontés meghozatala érdekében. A dontés meghozatalanal jelen kell lennie a
biralobizottsag elnckének és a dontéshozonak. A kézbeszerzést lezard dontésrél jegyzEkonyv
készil.

Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleménytdl eltéré dontést hoz, azt {rasban
koteles megindokolni, és az indokolast a kbzbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 5
évig koteles megorizni.

VIII. FEJEZET

Z4ar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. vonatkozé rendelkezésit kell
megfelelen alkalmazni.

Jelen Szabélyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a Kbt. 3. §-ban irt fogalom-
meghatarozasok az iranyadok.
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(3) Jelen szabalyzat 2017. marcius 31. napjaval 1ép hatalyba, egyidejileg hatilyon kivil keril

Mitészalka Varos Onkorminyzata kézbeszerzési  szabélyzatinak — elfogadasardl sz6l6
30/2016.(111.30.) Kt. szamu hatarozat.

Mitészalka, 2017. marcius

dr. Hanusi Péter dr. Takacs Csaba
polgarmester jegyz6
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1. szamu melléklet

A kozbeszerzési eljaras belsé felelGsségi rendje, az eljaré illetve az eljarasba bevont
személyek (szervezetek) felelsségi kore

A kozbeszerzési eljaras meginditasaért felelGs személy:

- gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras becsilt értékének meghatarozasarol és a becsilt érték
meghatarozasa céljabol kilon vizsgalat elvégzésérdl és az eredmény dokumentalasarol,

- gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras targyanak és mennyiségének pontos
meghatarozasarol,

- gondoskodik a kbzbeszerzés targyara vonatkozé muszaki leiras elkészitésérol.

A felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatai és felelGssége, akivel az eljaras
teljes korti lebonyolitasara kot szerz6dést az ajanlatkérd:

- az ajanlatkéré nevében részt vesz az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban, ezen belil
feladatai kilonosen: a biralobizottsag elnoki feladatainak ellatasa, és a kozbeszerzési
szakértelem biztositasa,

- az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatasa,

- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és kozbeszerzési dokumentumok idében térténd
Osszeallitasa, rendelkezésre bocsatisa, a biralobizottsaggal t6rténd leegyeztetése, az
ellendriztetése és véglegesitése,

- aKozbeszerzési Dontébizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasa (a sziikséges iratok megktldése),

- jegyzOkonyvek vezetése, készitése,

- a kozbeszerzés technikai lebonyolitasa és a kiils6é kapcsolattartas, (ajanlattevék, az eljarasba
bevont szakértdk, kozremikodsk, és Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztSbizottsaga,
Kozbeszerzési Hatosag),

- a Kozbeszerzési Ertesitében illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettség elektronikus formaban térténd
teljesitése,

- az elektronikus feladashoz sziikséges azonositd beszerzése és rendeltetésszerd hasznalata,

- azajanlatok/jelentkezésck érkeztetése és Grzése,

- azajanlatok/jelentkezések bontisinak megszervezése, bontisa,

- az ajanlatok vizsgalataval, értékelésével, az Osszegezés elkiildésével, a szerzédéskotéssel és
az ecljaras lezarasaval Osszefuggs adminisztracios jellegi feladatok (ide tartozik a
biralobizottsag tGlésének megszervezése, a nyertes személyének jovahagyatasa, Gsszegzés
elkészitése, kikildése, valamint minden, a kozbeszerzési eljarassal lebonyolitasa kapcsan
felmeril6 feladat bonyolitasa, kilsé levelezések) bonyolitasa az eljaras dokumentumainak
rendszerezett formaban torténd tarolasa, és az eljaras lezarultat kévetSen ajanlatkérd részére
torténd atadasa,

- az eljarasi cselekmények soran alkalmazandé hirdetmények elkészitése, kozzététele, ill.
elkildése, a kozzétételi kotelezettségek teljesitése, killonos tekintettel a kozbeszerzési
adatbazisba torténd kozzétételi kotelezettségekre

- a kozbeszerzési jogszabalyok maradéktalan betartasaért az adott kozbeszerzési eljarasba
biralobizottsagi elnckként bevont felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a felel6s.
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Biralobizottsag:

- abeszerzés targyanak és értékének megfelels fajtaju eljarasra valo javaslattétel,

- a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetménynek az ajanlatkéré nevében eljard személlyel
torténd leegyeztetése, ellendrzése, javaslat a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre,
az ajanlattevék részére rendelkezésre bocsatandd kozbeszerzési  dokumentumok,
el6készitése, ellenérzése, javaslat a dokumentaciora,

- sziikség esetén javaslat az ajanlati biztositék Osszegére,

- részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésében, az ajanlatok vizsgalata,

- az ajanlatok hianyossagairdl jegyzokonyv készitése és az ajanlattevéknek a hianypotlasra
torténé felhivasa,

- afelvilagositas-kérés és indokolas, illetve tajékoztatas bekérése az ajanlattevéktol,

- indokolas készitése a biralatrol,

- a dontés-el6készitési jegyzOkonyvben dontési javaslat készitése és annak a dontéshozé elé
terjesztése,

- az Osszegezés Osszedllitasa és kikuldése az ajanlattevéknek/jelentkezSknek,

Bizottsag elndkének feladata és felelGssége:

- a bizottsag munkajanak megszervezése, iranyitisa, és a szabalyzatban el6irt egyéb
feladatainak megfelel6 ellatasa,

- a bizottsag tagjaival kapcsolatos 6sszeférhetetlenség vizsgalata, szitkség esetén a bizottsagi
tag visszahivasanak és 0j tag megbizasanak kezdeményezése,

- a bizottsagi hatarozatok, jegyzékonyvek megfogalmazasakor térvényességi és szakmai
kovetelmények érvényesitése, a kozbeszerzési szakértelem biztositasa,

- az cljarast lezard dontés el6készitése, illetve irasbeli szakvélemény el6készitése.

Bizottsagi tagok feladatai és felelGsséoe

- megbizas alapjan bizottsagi ilésen vald részvétel,

- ajelen szabalyzatban el6irt biralobizottsagi feladatok megfelel$ ellatasa,

- a kozzétett elbiralasi szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése és a szavazasra
feltett kérdésekben, — allaspontjukat indokolva, — szavazas, illetve nyilatkozat megtétele,

- abizottsag elnoke altal felvetett, — a biralé bizottsag munkajat segitd, - kérdésekre a legjobb
tudasuk szerinti valaszadas,

- Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele és alairasa.

Jegyz6:

- a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések tekintetében az éves kozbeszerzési terv
jovahagyasa, és modositasa

- a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljard
személy megbizasa, a megfelelé szakértelemmel rendelkezé és a Kbt.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi  szabalyok  figyelembevételével a  birdlobizottsag létrehozasa,
birdlobizottsag  tagjainak/elnckének kijelolése, a felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsadé megbizasa,

- a kozbeszerzési eljaras meginditasardl valé dontés, adott esetben az ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szerepl6k kivalasztiasa, és az eljarast megindité hirdetmény és a
kozbeszerzési dokumentumok jévahagyasa, valamint a biralobizottsag véleménye alapjan a
kozbeszerzési eljarashoz tartozo kozbensé dontés és az eljarast lezard dontés meghozatala
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a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzéseknél a szerz6déskotés,

a hataskorébe tartozé tgyekben dontés az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetve a
kozbeszerzési dokumentumok modositasarél, az ajanlattételi (részvételi) hatarid6
meghosszabbitasarol, az ajanlati (részvételi) felhivas visszavonasarol,

a hataskorébe tartozé tigyekben dontés az egyes eljarasi cselekmények idépontjardl,

a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,

kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvaldsuld beszerzésre ne keriljon sor,

a Matészalkai Polgarmesteri Hivatali beszerzések esetén a kozbeszerzési eljarasok
szabalyszerd lefolytatasa ellenSrzésének elrendelése, a szabalytalan vagy a koézbeszerzési
eljaras tisztasagat sérté esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele,

a Kozbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes ellenérzé vagy mas illetékes szerv
megkereséseire torténd valaszadas, hivatalos iratok megkiildése a polgarmester egyidejd
tajékoztatasaval.

Polgéarmester:

a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy moédositasanak elkészittetése és a Képvisel6-testiilet elé
terjesztése,

az onkormanyzat beszerzéseit tartalmazé éves beszerzési tervnek vagy modositasanak
elkészittetése és a Képvisel6-testiilet elé terjesztése,

az onkormanyzat beszerzései tekintetében a Képvisel6-testiilet nevében eljar6 polgarmester,
mint kotelezettségvallal6 jogosult a szerzédések megkotésére,

az 6nkormanyzat beszerzései tekintetében az ajanlatkéré nevében eljar6 személy megbizasa,
a megfelel6 szakértelemmel rendelkezé és a Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
szabalyok  figyelembevételével —a  biralobizottsig ~ létrehozasa,  biralobizottsag
tagjainak/elnokének kijelolése, a felelGs akkreditilt kbzbeszerzési szaktanicsadé megbizisa,
a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, a Kbt. Harmadik része szerinti eljaras és a
kozbeszerzés gyorsitott eljaras formajaban torténd lebonyolitasa esetében a kozbeszerzési
eljaras meginditasarél valé dontés, az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok
kivalasztasa, és az eljarast megindité hirdetmény és a kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasa, valamint a kozbeszerzési eljarashoz tartozé kozbensé dontés és az eljarast
lezaré dontés meghozatala,

a hataskorébe tartoz6 tgyekben dontés az ajanlattételi (részvételi) felhivas, illetve a
dokumentacié moédositasarol, az ajanlattételi (részvételi) hataridé meghosszabbitasardl, az
ajanlati (részvételi) felhivas visszavonasarol,

a hataskorébe tartozé tigyekben dontés az egyes eljarasi cselekmények id6pontjardl,

a kozbeszerzési eljaras meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,

kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvalosuld beszerzésre ne keriljon sor,

az Onkormanyzati beszerzéseknél a kozbeszerzési eljarasok szabdlyszerd lefolytatdsa
ellen6rzésének elrendelése, a szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértd
esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele a Képvisel6-testiilet felhatalmazasa
alapjan.

Képvisels-testiilet:

a kozbeszerzési szabalyzat, ¢s az 6nkormanyzati beszerzéseket tartalmazé kbzbeszerzési terv
elfogadasa, illetve azok moédositasa,
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- dontés az adott O6nkormanyzati kozbeszerzési eljaras szikséges pénzigyi fedezetének
rendelkezésre allasardl,

- a hataskérébe tartozd beszerzések esetén az Onkormanyzati koézbeszerzési eljaras
meginditasarél valé dontés, és az eljarast megindité hirdetmény és a dokumentacid
jovahagyasa, adott esetben az ajanlattételre felhfvni kivant gazdasagi szerepl6k kivalasztasa,

- a hataskorébe tartozé tgyekben dontés az ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivis, illetve a
dokumentacié moédositasarol, az ajanlattételi (részvételi) hataridé meghosszabbitasardl, az
ajanlati/ajanlattételi (részvételi) felhivas visszavonasarol,

- ahataskorébe tartozo tgyekben dontés az egyes eljarasi cselekmények idépontjarol,

- a hataskorébe tartozo beszerzések esetén a biralobizottsag szakvéleménye alapjan az
onkormanyzati beszerzések esetében a kozbeszerzési eljarashoz tartozé kdzbensé dontés és
eljarast lezar6é dontés meghozatala,

- az Onkormanyzati beszerzések esetén a kozbeszerzési eljarasok szabalyszerd lefolytatisa
ellenérzésének elrendelése, a szabalytalan, vagy a koézbeszerzési eljaras tisztasagat sérté
esetek kivizsgalasa, a szikséges intézkedések megtétele,

- aképvisel6-testileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Ko6zremiik6do szakértS (kiilsé személy vagy szervezet)

Felel6s a vele megkotott szerz6désben, valamint jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok
teljesitéséért.

Egyéb

A jogvitakban az ajanlatkérét a biralobizottsag elnoke, vagy az ajanlatkéré altal meghatalmazott
személy képviseli, de a jogkovetkezmény viselése (személyi felel6sség megallapitasa mellett is) az
ajanlatkérot terheli.

A beszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a felel6sség megallapitasa csak
felréhatésagon alapulhat.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag Kozbeszerzési Dontébizottsaga a felel6sségi rend alapjan
konkrét személlyel szemben birsag kiszabasardl intézkedik, a birsag megfizetését az ajanlatkérd
atvallalja, kivéve a kézremkodd szakért6 (kilsé személy vagy szervezet) és a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado személyét. Amennyiben a felrohaté magatartas egyben kartéritési vagy
tegyelmi felel6sséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremikodo szakértd (kilsé személy vagy szervezet), az altala
konkrét kbzbeszerzési eljarasban okozott karokért a Ptk. szabalyai szerint felel.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a tevékenysége korében okozott kar
megtéritéséért - ha mas jogszabaly a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé jogviszonyat,
illetve a foglalkozatasi jogviszonya korében okozott karért vald felel6sségét eltéréen nem
szabalyozza - a Ptk. szabalyai szerint felel.
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